Incentivo — Manual auxiliar ao preenchimento de uma
candidatura

1. Login no HAL
e O endereco de acesso ao HAL é o seguinte: https://hal.ica-ip.pt/

Instituto do Cine
Audiovisual

ara a diversidade de oferta cultural e para os setores cinematograhico

A, Iniciar sessio

e No canto superior direito encontra-se o botdo para iniciar a sessao.

e Ao selecionar o botdo a pagina é redirecionada para o Login, onde devera iniciar sessao,
recordamos que o nome de utilizador corresponde a pt seguido do numero de
identificacdo fiscal. Por exemplo se o meu nimero de identificagéo fiscal € 999999990 o
meu nome de utilizador corresponde a pt999999990.

Nome de Utilizador

Palavra-passe

1+ Login de colaboradores 4+ Criar Conta @ Esqueceu-se da palavra-passe

2. Criar uma candidatura


https://hal.ica-ip.pt/

e Para criar uma candidatura devem clicar no menu Apoios em Concursos - ICA e
Incentivo — FATC.

\ I( \ INSTITUTO DO CINEMA
J EDOAUDIOVISUAL

Apoios ¥
Concursos - ICA e Incentivo - FATC

Concursos - ICAeln

e De seguida no final da linha com o apoio de incentivo devem clicar no botao Adicionar

Candidatura.
Identificador Mome Ano
Incentivo & Producao
|i‘| AZ0230030 Cinermatografica e 2023

Audiovisual através do FATC Adicionar Candidatura

e A pagina automaticamente é redirecionada para a nova candidatura, por preencher.



3. Preencher uma candidatura

e Todos os campos de uma candidatura estdo no estado “Rascunho” até que a
candidatura é submetida e os mesmo passam para “Aguarda Validacao”.

e No topo da candidatura do lado direito tém um botdo Verificar Campos que quando

selecionado todos os campos que faltam preencher para conseguirem submeter a
candidatura.

(rascunHo ] ()

e Exemplo ilustrativo das indicacdes apds carregar no botdo Verificar Campos:

Préximo estado (¢}

© Na tab Dados gerais, 0 campo Nome & obrigatorio © O ndmero de projetos ndo esta dentro dos limites permitidos para este apoio. © Natab Dados gerais, ¢ obrigatério selecionar o campo Declaragio de
consentimento do tratamento de dados pessoais .

e (Os campos que tém um asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatério como o
seguinte exemplo do campo Nome da Candidatura.

Nome da Candidatura *

e Nofinal da candidatura encontra-se o botao “Guardar alteragdes”, que recomendamos
fortemente a ser utilizado a medida que a candidatura é preenchida para que as
informacdes preenchidas sejam guardadas na plataforma.

B Guardar alteracdes



e O separador “Dados gerais” devera ser o primeiro separador a ser preenchido. O
campo “Concorre como” encontra-se automaticamente preenchido como entidade
produtora, ndo é necessdria nenhuma acdo neste campo. Caso tenha indicacdo que a
Atividade ndo estd ativa, deverd aceder ao menu “Os Meus Dados” e adicionar a
atividade “Entidade produtora” a sua lista de Atividades. Para tal, devera carregar no
botdo “+” no menu “Os Meus Dados”, separador “Atividades” e preencher a
informacdo apresentada.

Concorre como

e E obrigatdrio indicar o tipo de produgdo com que se pretende candidatar no HAL, pois
os documentos administrativos que devera apresentar variam de acordo com as op¢ao
selecionadas.

Tipo de producao *

Selecione uma opgio

Coproducio

Producao executiva

Producao nacional

e De seguida devem preencher o separador “Documentos”’, onde constam os
documentos administrativos a preencher de acordo com o “Tipo de produgdo”. Para
inserir o documento basta selecionar o botdo que diz “Upload”.

Documentos @

Tipa de documento
Documento Data de validade Obrigatério Estado Data estado

ntrato com o realizador ou

L]

©
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realizadores;

E» »

Contrato ou contratos de

coprodugao



e Os ficheiros que a plataforma permite inserir devem seguir as regras indicadas quando
se passa com o rato sobre o “i” (junto ao titulo documentos).

O tamanho méximo do ficheiro a inserir é 10MB.
O nome do ficheiro apenas pode conter:

» letras mailisculas e mindsculas, excluf acentos e "¢"
o‘ « nimeros ("0-9")

Documentos = espacos (" "), hifens ("-") e underscores ("_")

Apds submissio ao nome do ficheiro € anexado um cédigo numérico, necessario para o

Tipo de d d
W3 G cocl correto funcionamento da plataforma.

e Os documentos que aparecem por defeito na tabela vazia sdo de preenchimento
obrigatério, no entanto no final da tabela encontra-se a opgao de adicionar
documentos facultativos. Caso queiram inserir um documento que ndo se enquadre
em nenhuma das opc¢des dos documentos facultativos podem inserir no documento
facultativo “Outros documentos que considerem relevantes”.

Adicionar documento facultativo

- Orcamento global da producao. .
- Orcamento por produtor/territério .

e Se existir a necessidade de inserir dois documentos diferentes com o mesmo tipo de
documento, por exemplo dois documentos diferentes no tipo de documento “Outros
documentos que considerem relevantes” podem carregar no botao duplicar.

[

DO 0

e E obrigatério adicionar um projeto a candidatura no separador “Projetos”, clicando no
botdo “+”. A pagina é automaticamente redirecionada para outra onde é obrigatdrio
preencher informacdo sobre o projeto.

Sub Linha *

Incentivo

Projetos s
_ Adicionar Projeto
Nome = Metragem Tipo de Obra Montante Pedido Estado

Sem resultados.



e Na pdgina para preencher o projeto encontra-se também um botdo para guardar
altera¢Ges que guarda as informacgdes preenchidas relativamente ao projeto.

B Guardar alteracbes

e No cabecalho projeto é obrigatério adicionar o nome do projeto e selecionar a
“Metragem” e o “Tipo de Obra”. Consoante o tipo de obra selecionado os documentos
a inserir no projeto variam.

Nome *
Tipo de Obra *
. Selecione uma opcéo
Metragem
- . v
Selecione uma opcéo
Ficcao
Documentarios
Unitario
Animacao

Série

e De seguida é necessdrio preencher os “Campos dinamicos”. Parte dos campos
dindmicos sdo para selecionar uma opc¢do e outra parte sao de texto livre.

Campos dinamicos Documentos Equipa Técnica Montagem Financeira Locais e datas de produgio ou pés-produgio

Caracterizagao técnica da obra* @

((RASCUNHO ) o

Selecione uma opcéo

Caracterizagio do projeto a efetuar em Portugal; * @
o [RAscondo )
Selecione uma opcéo I

Duragio prevista da obra* @ -
[RASCUNHO |

Suporte de captagio daobra @ -
[RASCUNHO )

Suporte Final dacbra® @ I
[ RASCUNHO |

Data prevista de conclusio daobra = @ o
[RASCUNHO |

e No separador “Documentos” é onde é realizado o preenchimento dos documentos do
projeto, o funcionamento do preenchimento é igual ao explicado anteriormente para
os documentos.

e O separador “Equipa técnica” é de preenchimento facultativo neste momento, em
alternativa nos documentos administrativos encontra-se o documento obrigatério
“Identificagdo, indicagdo da nacionalidade ou do pais de residéncia fiscal e, sempre
que possivel, do montante previsto de honorarios ou pagamentos a receber, dos
autores, produtores, atores e técnicos e de todos os profissionais e empresas a
contratar em Portugal e cuja participagao tenha impacto na pontuacao do projeto nos



termos do artigo 6.2” onde deve constar a informacdo relativamente a equipa técnica.
Apenas é necessario e obrigatério a insercdo do documento pdf.

No separador “Montagem Financeira” é necessario preencher os valores e o tipo de

[ ]
financiamento do projeto.
Campos dinamicos Documentos Equipa Téenica Montagem Financeira Locais e datas de produgio ou pés-producio
Tipo de Financiamento Natureza Confirmagio Comprovativo Meontante Percentagem
Financiamento Solicitado 000€ 0%
Fundos Préprios 0,00 € 0%
Qutros Financiamentos 000€ 0%
Montante total 000€
e Adicionalmente nos fundos préprios é necessario inserir um documento que
comprove o financiamento em questao.
N
Fundos Préprios
Montante *
0.00€
Comprovativo 0
Nome Tamanho Data de insercdo
Sem resultados.
Selecionar Documento
X Cancelar
e Por dltimo no separador “Locais e datas de produgao ou pds-produgao” é obrigatdrio
indicar a duracdo total da rodagem em dias ou minutos, caso se trate de um projeto
de animacgdo.
Campos dindmicos Documentos Equipa Técnica Montagem Financeira Locais e datas de producio ou pés-producao
[ RASCUNHO |
Duragao total da rodagem (dias): a 0 % rodagem realizada em Portugal
Concelho Freguesia Tipo

Data de inicio de rodagem consecutiva Data de fim de rodagem consecutiva

Sem resultados.

[10~ (Exibindo O - O de O Resultados)
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Adicionalmente é obrigatério identificar na tabela os periodos consecutivos da
producdo ou pds-producdo em Portugal. Para inserir basta selecionar o botdo “+”.

Caso se trate de uma obra de ficcdo ou documentério é obrigatorio preencher por
periodo de producdo ou pds-produgdo consecutivo, indicando a data de inicio e a data
de fim (a data de fim inclui o dia inserido, ou seja, se a rodagem foi apenas no dia 1 de
abril de 2023, a data de inicio e de fim é preenchida com a mesma data 1 de abril de
2023). Adicionalmente é obrigatdrio inserir o Concelho e o tipo, facultativamente pode
ser preenchido o campo freguesia.

Locais e datas de producao ou pés-producao

Data de inicio de rodagem consecutiva * Data de fim de rodagem consecutiva

)

Concelho *

Selecione uma opcac

Freguesia

Tipo *

Selecione uma opcac

X Cancelar

Animacao
Pds-Producao

Rodagem

Caso se trate de animacgdo é necessario preencher os minutos e ndo a data de inicio e
data de fim.

Duragao (minutos) de finalizagao consecutivos * o]




4. Submeter a candidatura
e No final da pagina da candidatura quando iniciar-se a 12 fase de candidaturas é
necessario submeter a candidatura através do botao “Submeter Candidatura”. Apenas

é entregue o requerimento de admissao quando for submetida a candidatura e o seu
estado transitar de “Rascunho” para “Validagao em curso (Incentivo)”.

5. Aceder a candidatura

e Paravisualizar a candidatura preenchida ou editar caso ainda se encontre em rascunho
devera aceder ao menu apoios -> candidaturas e procurar a candidatura, a plataforma
disponibiliza filtros para facilitar a busca.

Candidaturas

Identificador Ano Nome da Candidatura



